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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé cong tac c¢6 van hoc tap sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DAI HOC HANG HAI VIET NAM
Can ct Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cta Thi tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Diéu 1& truong Dai hoc;

Can cu Quyét dinh s6 2136/QD-DHHHVN ngay 10/10/2016 cia Hiéu trudng
Truomg Pai hoc Hang hai Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy ché T4 chuc va hoat doéng cua
Truong Dai hoc Hang hai Viét Nam;

Can ctr yéu cau doi mai can ban, toan dién cong tac gido duc va dao tao va nang
cao hiéu qua cua cdng tac sinh vién trong Nha trudng;

Theo dé nghi clia Truéng phong Cong tac sinh vién,
QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyvét dinh nay “Quy dinh vé céng tac ¢6 van hoc
tip sinh vién” tai Truong Pai hoc Hang hai Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thuc hién ké tu ngay ky, thay thé cho Quyét
dinh S6 118/QD-DHHHVN-CTSV ngay 19/01/2017 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc
Hang hai Viét Nam.

Pitu 3. Truong cac Phong: CTSV, Dao tao, TC-HC, KH-TC; Trudng cac Khoa/
Vién/ Truong CB VMU: Trudng cac don vi va ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh 1%
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QUY PINH
Vé cong tac cb vin hoc tap sinh vién
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A§63 /OD-DHHHVN-CTSV ngay3{ thing & nim 2018.

cua Hiéu truong Triwong Dai hoc Hang hdi Viét Nam)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé cdng tac ¢d vén hoc tdp (CVHT) cho sinh vién dai
hoc. cao ding hé chinh quy, dao tao theo hé thng tin chi ctia Trudng Dai hoc Viét Nam,
bao gém: Muc dich cia cong tic CVHT; Nhiém vu va quyén han trong céng tac CVHT;
Danh gia cbng tac CVHT; Quyén loi va ché do khen thuong, ky luat trong cong tac
CVHT; Té chuc cong tac CVHT va trach nhiém cia cac don vi ¢6 lién quan trong cong
tac CVHT.

2. Van ban nay ap dung doi véi can bf, giang vién dugc phan cdng lam cong tac
CVHT va cac don vi, 10 chuc, ¢d nhan ¢6 lién quan dén cong tdc CVHT cua Truong Dai
hoc Hang hai Viét Nam.

Diéu 2. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Tang cudng cong tac quan ly, hd tro va tu van cho sinh vién trong qua trinh hoc

tap, rén luyén theo hé théng tin chi.
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. Kip thoi phat hién va giai quyét cac tinh hudng phat sinh trong ¢ong tac sinh
Vién.

3. Tao diéu kién cho sinh vién thuc hién quyén va nghia vu theo quy dinh cua
phap luét, ndi quy, quy ché cua B6 GD&DT va cua Truong.

4. Tang cuong viéc phdi hop gita Nha truong, gia dinh va xa hi trong cong tac
sinh vién va két ndi voi cuu sinh vién.

Diéu 3. C6 vin hoc tap

1. CVHT la can bo, giang vién da qua thoi gian tép su, duoc cac Trudng khoa.
Vién truong, Hiéu truong Truong Cao dang nghé VMU (sau day goi chung la

Khoa/Vién) quyét dinh céng nhén theo dé nghi cua Trudng cac b mon, don vi truc thude

Khoa/Vién.



2. CVHT phai ¢6 pham chat 16t, chuyén moén virg vang, nam ving chuong trinh
dao tao, cac quy ché, quy dinh vé dao tao theo hé thong tin chi, ndm ving cac qui dinh vé
cong tac quan ly sinh vién, ché d¢ chinh sach doi véi sinh vién va cac qui dinh lién quan

dén quyén va nghia vu cia sinh vién.

3. Céng tac CVHT duoc to chuc theo nhém CVHT cho ting chuyén nganh dao
tao dudi su lanh dao chung ctia Ban Giam hiéu Nha trudng va truc 1iép do cac Khoa/Vién
t6 chuc trién khai thuc hién tai moéi don vi. Phong Cong tac sinh vién 1a don vi thuong
truc, ¢6 nhiém vu tham muu cho Ban giam hiéu trong viéc t6 chure, hudng dan va ho tro
trién khai thuc hién tai co s, don dbc kiém tra, danh gia va téng két bao cdo lanh dao

Nha truong trong mdi hoe ky va ndm hoc.
Chuwong II.
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HGT TAP
Piéu 4. Nhiém vu ciia CVHT

Sinh vién duoc td chic theo nhom, mdi nhom khodng 15 dén 20 SV. Mot nganh

¢ nhiéu nhdém sinh vién.

Mbi chuyén nganh ¢6 01 nhém CVHT (02 dén 05 CVHT thy thudc sb luong SV

cua nganh do) phu trach cu thé:
Néu sb SV trong nganh <= 100 thi nganh dé b tri 02 CVHT;
Néu s SV trong nganh tir 101 dén 200 thi nganh d6 b6 tri 03 CVHT;
Néu sb SV trong nganh tir 201 dén 300 thi nganh dé bo tri 04 CVHT;
Néu sb SV trong nganh > 300 thi nganh d6 bd tri 05 CVHT.

Trudng (hodc pho) bd mon la trudng nhom CVHT va quan ly nhém CVHT (phén

cdng cho CVHT phu trach 01 hodc nhiéu nhom SV trong nganh).

Nhom CVHT thuc hién cong tac quan ly, phan cong CVHT tu van va dinh huéng
vé hoc tip, rén luyén, nghé nghiép, viéc 1am va ho tro sinh vién phat huy t61 da kha néng

hoc tép, rén luyén, nghién ctru khoa hoc va céc van dé khac lién quan.

Mot s6 nhiém vu cu thé cua nhom CVHT bao g61n:

1. Tw vaAn cho sinh vién ding ky hoc tip

+ Tu van cho sinh vién xay dung ké hoach hoc tap cho toan khoa, diéu kién va
céch thue dang ky hoc tép hop 1y, vira ste dé dam bao hoan thanh khoa hoc.

+ Tu van, hudng dan sinh vién vé ddang ky hoc tép trong tung hoc ky theo quy dinh

chung va phu hop voi kha ning, diéu kién hoc tap cia sinh vién. Theo doi tinh hinh, két

o



qua ho¢ tap cua sinh vién theo tung hoc ky dé tu van cho sinh vién déng ky, diéu chinh

ké hoach hoc tdp cho phu hop.
2. Quén ly, tw van va hé tro SV trong hoc thp, rén luyén

+ Nghién ctru va nam vimg néi dung chuong trinh dao tao chuyén nganh. Tim
hiéu céc quy ché dao tao va cong tac sinh vién hién hanh ctia BO Gido duc va Dao tao va
cla Nha truong dé wr van, huéng dan va ho trg sinh vién trong qué trinh hoc tap, ren

luyén tai Truong.

+ Tim hiéu va tu van cho sinh vién vé nganh nghé dao tao nhu vi tri viéc lam sau
tot nghiép, dac tinh nghé nghiép, moéi truong lam viéc, thi truong lao dong. sy lua chon

nghé nghiép, co hoi viéc lam va thang tién trong tuong lal.

+ Khuyén khich va tu van cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thuat, nghi¢n
ctu khoa hoc, rén luyén k¥ nang thu thép, xur ly thong tin, tiép cin doanh nghiép va cic
hoat dong vian, thé, m¥, hoat ddng ngoai khoa lanh manh, b6 ich trong, ngoai Truong va

noi cu tri trén co s twan thu cac quy dinh cua phap luat.

-+ T4 chire bau hodc kién toan can su clia cac nhom SV vao dau moi nam hoc. bio

c4o lanh dao Khoa/Vién dé cong nhén hodc bd nhiém.

+ Truéng nhém CVHT phéan cong cac CVHT t6 chuc giao ban cac trudng nhom
SV hang thang, t& chue sinh hoat dinh ky v6i nhém SV (01 lan/thang). Ghi chép dav du
ndi dung sinh hoat nhdm dinh ky vao bién ban sinh hoat 16p. Kip thoi tim hiéu va gial
quyét nhiing van dé nay sinh d@éi véi sinh vién, nhac nhd nhitng sinh vién ¢ y thue hoc
tép, ren luyén chua tdt. Thuc hién léng hop, bado cao hang thang gui vé Khoa/Vién sau
moi bubi sinh hoat dinh kv (BM.06.QT.CTSV.03).

+ Trong tudn dau mdi hoc ky chinh, nhém CVHT thong bao cu thé thoi gian, dia
diém va lich truc (BM.05.QT.CTSV.05) dé tiép sinh vién it nhat 01 tiévtuan tai Truong
dé sinh vién gdp xin y kién tu vén truc tiép vé cac van dé trong hoc tap. ren luyén (gui 01
ban vé Tro ly CTSV Khoa/Vién dé thong bao cong khai). Khuyén khich su tuong tac
CVHT- sinh vién qua mang Internet dé tiét kiém thoi gian, thong tin trao doi duoce luu

gifr, nhiéu sinh vién cung tham khao.

+ M tro Khoa/Vién cap nhit thong tin cua sinh vién (BM.02.QT. CTSV.01).
Thiét 1ap va duy tri méi 1ién hé thuong xuyén véi gia dinh sinh vién. Tiép nhéan va trién
khai théng tin dén cdc nhom SV theo yéu céu cia Nha truong, Khoa/Vién chi quan.
Tham eia ddy du céc bubi hop CVHT theo véu ciu ké hoach ctia Khoa/Vién va Nha

truong.
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+ Két thtic m6i hoc ky chinh, nhém CVHT chi dao cdc truéng nhém SV 16 chue
lay v kién cua céc sinh vién vé cong tdic CVHT (BM.15.QT.CTSV.05) va gui vé Van
phong Khoa/Vién trong vong 02 tuan déu tién cia hoc ky ké tiép.

+ T6 chuie danh gia ket qua hoc tép, ren luyén sinh vién mdi hoc ky gom: pho
bién. hudng dan thuc hién; chu tri hop cac nhom dé danh gia diém hoc tép, ren luyén cho
tine sinh vién; tong hop két qua hoc tép, rén luyén (BM.10.QT.CTSV.05) gui vé Tro Iy
CTSV (truc tiép hodc gii qua Van phong Khoa/Vién) trong sau khi c6 diém thi két thuc
hoc ky.

Didu 5. Quyén han cia Trudng nhém CVHT va cia CVHT

5.1 Truéng nhém CVHT

- Pé nghi 1anh dao Khoa/Vién, B6 mon va cac don vi chic nang thude Truong
cung cip tai liéu can thiét va cac thong tin lién quan dén cong tac CVHT.

- Tham gia thao luan, dé xuét y kién tai cac cudc hop HoOi dong cac cép co licn
quan dén sinh vién cac nhéom phu trach. Tham gia Hoi dong khen thudng ky luat cip
Khoa/Vién déi véi sinh vién do nhém minh phu trdch va cap Truong trong truéng hop
can thiét. Khiéu nai két qua danh gia xép loai CVHT va két qud khen thuong, ky lugt sinh
vién néu thay két luan cia Hoi dong chua thoa dang.

- Co quyén ap khung danh gia hoc tép, rén luyén ctia Nha truong doi voi SV dé dé
nghi Nha trudng, Khoa/Vién chu quan khen thudng, ky Iuat d6i v6i sinh vién nhom minh
phu trach.

52 CVHT

- Yéu ciu Ban can su cac nhom SV dinh ky hoac dét xuat bao céo tinh hinh moi

mat cta nhom dé co bién phép chi dao kip thot.

- Dugc cung cap tai khoan dé truy cap vao hé thong theo doi két qua hoc tip. ren
Juyén cta cac nhém sinh vién phu trach va cdp nhét théng tin cuu sinh vién chuyén

nganh.
- Thuc hién céc nhiém vu khéc theo sy phén cong cua Khoa/Vién.
hwong 1.
DANH GIA HOAT PONG CUA CO VAN LIQC TAP
Didu 6. Muc dich, yéu cdu cita cong tic danh gia CVIT

1. Muc dich: Bam bao hiéu qua va thuc chét cua cong tac CVHT.



2. Yéu cau: Qua trinh danh giéd thuc hién thuong xuyén, khach quan, chinh xac va

c6 theo doi danh gid tong két dinh k¥ theo hoc ky va nam hoc.
Diéu 7. Noi dung ddnh gia hoat ddng CVHT

Danh gia hoat ddng cua CVHT dua trén co so két qua thuc hién nhiém vu quy

dinh tai Dicu 4 va Diéu 5 - Chuong Il cuia Quy dinh nay.

Hé théng tiéu chi danh gia CVHT duoc st dung chung va thong nhat trong toan

truong. NOt dung cu thé sé ¢6 van ban hudng dan theo ting nam hoc.

Diu 8. Phian loai két qué danh gia
Két qua danh gia CVHT duoc phan loal nhu sau:

1. Loal A. Hoan thanh xuét sac nhiém vu.

o

Loar B. Hoan thanh nhiém vu.
3. Loai C. Khong hoan thanh nhiém vu.
Ditu 9. Quy irinh ddrh gia CVHT
Duoc thye hién thong qua 03 (ba) kénh danh gid doc lap:

. CVHT w danh gid co xac nhan va cho diém cia Lanh dao Khoa / Vién
(BM.16.QT.CTSV.05).

o

. Cac nhom sinh vién danh gia CVHT (BM.15.QT.CTSV.05)

3. Khoa/Vién va Phong CTSV danh gia va tong hop két qua (BM.14.Q7.
CTSV.03).

Didu 10. TLi gian ddanh gia CVHT

Viéce danh gia két qua hoat dong cia CVHT duoc tién hanh sau khi két
thuc mdi hoc k¥ theo Ké hoach cu thé ctia Nha truong (s6 lwong CVHT loai A khong qua
15% trén s6 luong CVHT cua toan don vi).

piéa 11. St dyng két quid ddnh gid CVHT

Két qua danh @1da CVHT cua ting Khoa/Vién do Ban giam hiéu phé duyét duogc su
dung dé thanh toan dinh muc kinh phi hd tro cong tic CVHT va 1a mot trong nhing tiéu

chi dé cac Khoa/Vién va Nha truong binh x¢t thi dua, khen thuong, ky luat theo nam hoc.

th



Chuwong IV
KINH PHI{, KHEN THUONG VA KY LUAT
DOI VOI HOAT DONG CO VAN HOC TAP
Didu 12. H3 tro kinh phi cho cong tic CVHT

Nha truong ho trg chi phi co lién quan dén qué trinh diéu hanh t6 chue, giam sét
va tong hop két qua danh gida CVHT trong pham vi Nha truong theo dinh muc quy dinh

hién hanh v theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng.
Didu 13. Quyén lgi CVHT
1. Binh mire: CVHT hoén thanh tot nhiém vy theo quy dinh nay duoc hd tro cong

tac bang tién mit theo so tiét chuin dugc hudng Gng véi phén logi cudi nam hoc, cu thé

nhu sau (muc¢ cao nhat):

. Giang vién dugc phan cong lam CVHT dugc hudng 2.000.060 (hai wi¢u dong)

/nam hoc.

b. Truong nganh (truéng bo mdn) duge phan cong lam CVHT hudng 2.500.000

(hai triéu nam tram ngan déng) /nam hoc.

2. Hé s6 hoan thanh nhiém vuy:

- Muc A: huong 100% dinh mtre qui dinh. ¢6 xem xét khen thudng.

+ Miure B: huong 100% dinh muc qui dinh.

- Muc C: khong duge hudng dinh muce quy dinh (co thé xem xét ky luét). |

Didu 14, Khen thuwong vi ky luét

1. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc xem xét khen thudn 2, la mot trong
céc tidu chudn xét thi dua nam hoc.

2. CVHT khéng hoan thanh nhiém vu c6 thé bi xem xét cac hinh thirc kv luét theo
quy dinh cua nha trudng.

Chuong V
TO CHUC CONG TAC CO VAN HOC TAP
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218 150 Che Khoa, Vica va Trudng Cao dine nghé VY
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I rwéng ciae Khoa/Vién va Trudng cac BO mon chuvén nganh. don vi truc
thude chiu trach nhiém t6 chire thue hién cong tac CVHT cua don vi, bo tri cac ngudn luc

dam bao thuc hién tot cac ndi dung yéu cau cua cong tac CVHT.

2. Phé Trudng Khoa phy trach CTSV c6 nhiém vu truc tiép chi dao. 16 chic
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trién khai cong tac CVHT va gidi quyét cac cong viée hang ngay c¢é lién quan. Cu th hé

g@lﬂ cac COH0 \”CC Sau:

+ Dau mdi hoc ky, chi dao cac Truong BO moén (trudng nganh) don vi truc thuoc
danh gid hiéu qua ctia nhom CVHT, cua timg CVHT cia 01 chuyén nganh duoc phin
cong, ra soat, phin céng can bd, giang vién da diéu kién dé dam nhan vai tro CVHT
hoac ¢¢ su thay ddi vé nhéan su CVHT. Ra Quyét dinh (BM.O1.QT.CTSV.05) kem theo

danh sach CVHT gui vé phong Cone tac sinh vién trong vong 02 tuan dau cua hoc kv.
g ] £ e g g DC K

+ D& xudt voi Trugng Khoa/Vién dé phan cong 01 Tro ly CTSV chuyén trach
hodc kiém nhiém. Dai véi cac Khoa/Vién chi co Tro ly CTSV kiém nhiém, néu s6 SV
trén 1.500 nguoi hodce cd dac thu riéng thi ¢o the dé nghi Hiéu trudng Nha truong cho
phép bé tri thém 01 o 1y CTSV thi hai dé dam bao wién khai 16 chirc thuc hién 161

nhiém vu.

+TO ehtie didu hanh hé thono CVHT dé hoat dong hiéu qua va la kénh Jién hé cua

SV véi cac phong chire nang va cac b6 phéan lién quan ctia Nha truong.
] g g ) phe g

- Chi dao tong hop, cdng khai lich truc dé tiép sinh vién ctia cac CVHT.

-+ To chue sinh hoat cong tac CVHT cua Khoa/Vién it nhéat 2 1an/hoc ky.

- Chi dao va cung bd mon chuyén nganh ho tr¢ chuyén mon. tai li€u va @p huan

nghi¢p vu can thiét cho cac CVHT dau mdi hoc ky, nam hoc.

+ Thuong xuyén trao déi véi tro Iy CTSV, cac CVHT dé nam bit tinh hinh, kip
thoi xtr 1y céc van dé phét sinh trong SV. Chi dao giai quyét kip thdi ché dé, chinh sach

cho sinh vién.

~ Don dbc. giam sat kiém tra 461 v6i Tro Iy CTSV va cac CVIT. Chil dao tdng hop.
danh gia viéc thuc hién nhiém vy cong thc CVHT tai don vi gui vé Phong CTSV lam co s¢
theo ddi va thanh toan kinh phi cho CVHT. Day la mdt trong nhimg tiéu chi d¢ danh gia, xép

loar vién chirc va danh hiéu thr dua hang nam.
3. Troly Céung tac sinh vién Khoa/Vién.

Tro Iy CTSV cua Khoa/Vién la nguoi tro gmp cho lanh dao Khoa/Vién trong cing

tac 10 chire. trién khai thuc hién cong tdc CVHT. Cu thé € 0dm cac nhiém vu suu:

+ Tro gitp lanh dao Khoa/Vién tong thé vé CTSV, Ia ddu mdi wung tam, thuong truc
t1€p nhan. giai quyét cac van dé vé cf)ng tac sinh vién cua don vi.’Thuong truc Hoi dong thi

dua, khen thuong va ky ludt sinh vién cip co so.

- Phoi hop vot cac Truong bd mon dé xuat cu CO véan hoc tap dé Lanh dao Khoas

Vien ra Quvét dinh bo nhiém dau moi hoc ky hoac thay the.
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+ XAy dung va cip nhét co s¢ dU liéu quan ly sinh vién (BM.02.QT. CTSV.01) va

théng tin cyu sinh vién ctia Khoa/Vién (Phu luc 2,3 mau ctia B6 GD& PT).

-+ Don doc viée trién khai cia cac CVHT. Dugc quyén dé nghi CVHT thong tin vé

tinh hinh hoc tip, rén luyén ctia SV thudc pham vi phu trach.

+ Tiép nhan va ng hop sy phan hdi cia SV vé cong tde CVHT
(BM.14.QT.CTSV.05) dé bao céo linh dao Khoa/Vién cudi mdi hoc kv hodc dot xudt

theo véu cau.

+ Tiép nhan dé wién khai cac cong viéc cua Khoa/Vién theo chi dao cua Nha

truong thong qua Phong Cong tac sinh vién va cac don vi chuc nang khac.

+ Chiu su phan cdng nhiém vu cua Lanh dao Khoa/Vién. Phoi hop voi Giao vu
Khoa / Vién tr¢ gitp lanh dao Khoa/Vién ong hop, bao cdo CTSV dinh kv
(BM.11.QT.CTSV.05; BM.17.QT.CTSV.05) hodc dot xuét theo yéu cau.

- Phoi hop v6i cac don vi chire nang cia Nha truong kiém tra viée thuce hién quy ché
hoc (ap va rén luyén cta sinh vién thude don vi. Co quyCn ap khung danh gia hoc 1ap, ren
luyén ctia Nha truong doi voi SV dé dé nghi Nha wruong, Khoa/Vién chu quan klien

thuong. ky luat doi voi sinh vién thude Khoa/Vién.

+ Duoc cung cép tai khoan dé truy cap vao hé thong theo doi két qua hoc tap. ren
luvén cla cac nhom sinh vién phu trdch va cép nhét thong tin cyu sinh vién chuyen

nganh.
+ Thuc hién cédc cong viée khac do lanh dao Khoa/Vién phin ¢ong.
Didu 16. Phiong Cdug tde sinh vién

Phong Coéng tac sinh vién 1a don vi ddu méi, thudng truc tham muu truc tiép cho
Ban gidm hiéu Nha twruong vé viée trién khai cong tac CVHT trong pham vi toan truong
oOm cac n6i dung: xav dung chuong trinh. ké hoach cong tac CVIHT hang nam: xfv
dung. chinh sta céc quy dinh. tai licu, biéu méau phuc vu cho cong tac CVHT: ho o
licu va 1o chue ap hudn nghi¢p vu cho CVHT: kiém tra, giam sat viéc trién khai thue
hién quy dinh vé cong tic CVHT tai cac Khoa/Vién; hudng dan t6 chure tdng két danh gia

cong tac CVHT theo hoc ky va nam hoc.

Mot 86 nhiém vu cu thé:

[. Phoi hop vai cac don vi chie ndng thude Truong dé phin cip tar thoan wuy cip
thong tin hoc tép, ren luyén SV theo quy dinh tai Diéu 4, 5 - Chuong 11 cua Quy dinh

nay.



2. Cap nhat kip thoi céc thong tin can thiét cia Nha truong tur cde don vi chure
nang co lién quan dé hod tro cho CVHT trong thuc hién nhiém vu. Té chuc céc hoat dong

hudng dan, tdp huén cong tac chuyén moén, nghiép vu co6 lién quan dén CVHT.

3. Kiém tra viéc cOng khai lich tiép sinh vién clia cdc CVHT trén Website. biang

tin cua cac Khoa/Vién vao tudn dau ciia moi hoc ky.

4. LLap ké hoach sinh hoat nhom SV. chao co va trién khai dén cac Khoa/Vi¢n va

don vi lién quan dé thuc hién.
S. Kiém tra giam sat no1 dung sinh hoat nhdm SV, hinh thte va chét luong

cOng tac tiép va tu van cho sinh vién cua CVHT, cong téc lay y kién SV vé hoat dong cua

CVHT cudi mdi hoe ky.

6. Tiép nhdn. tdng hop cac y kién dong gop, kién nghi ctia cac CVHT dé trinh Ban

giam hi¢u Nha truong xem x¢ét gial quyet.

7. Chi dao ldp ké hoach va hudng dan viée 1y y kién ddnh gia cong tac CVHT tai
co s& theo hoc ky va nam hoc. Tong hop két qua danh gid hoat dong ctia CVHT tu céc
Khoa/Vién theo hoc kv, nam hoc trinh Ban gidm hi¢u phé duy¢t lam co so thanh o

kinh phi va theo ddi thi dua. khen thuong hang nam.

8. Chiu trach nhiém thanh toan kinh phi cho hoat ddng CVHT cua Truong sau ki
c6 Quyét dinh cta Hiéu truong cong nhan két qua danh gia viée thue hién nhiém vu cua

CVHT hang nam.

Di%u 17. Phéug Dao tao

o
1. Giai dép, cung cap thong tin lién quan dén tuyén sinh, nganh ngh¢ dao tao.
chuong trinh dao tao, diang ky hoc tap, danh gid két qua hoc tap, xét tot nghigp va cap

phat van bang, chimng chi... theo dé nghi cu thé cia CVHT.

2. Phéi hop cling Phong CTSV aé lap thoi khoa biéu chinh thire cho viée sinh hoat
nlidom SV dinh ky. Chuin bi tai liéu, noi dung tap huan nghiép vu cho CVHT theo ké

hogch hang ndm.

3. Gui quvét dinh moi khi ¢6 xur ly bién dong sinh vién cho cac Khoa. Vién. Phong

CTSV va céc don vi, ca nhan lién quan.

4. Phoi hop vai Phong CTSV, Trung tdm Quén tr] mang va cac don vi chire ning
thude Truong thict 1ap hé thong phin cép quan ly va duy tri tot cac phdn mém quan !y
sinh vién va trang hoc ba dién tu (rén Website Truong dé hd tro nghicp vu can thiét cho

CVIHT va cdc nhém SV,



Dicu 18, Hidu Lue thi hanh

1. Quy dinh nay c¢o hiéu lye ké tor ngay ky va dugc ap dung tor Hoc ky 1 - nam hoc
2018-2019.

2. Trong qua trinh thyc hién quy dinh nay, néu c6 van dé phat sinh hoac kho khan,

vudng mac, cac Khoa/Vién va don vi ¢o lién quan gui y kién vé Phong CTSV dé tap hop

bao cdo Hiéu trudng xem xét quyet diW
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